
 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No. 2087526, Institución Educativa Madre de Dios 
Piendamó. 
 

18/8/20 4:15 p. m. - Yaned Daza                : <Multimedia omitido> 

19/8/20 1:47 p. m. - Yaned Daza                : <Multimedia omitido> 

19/8/20 1:47 p. m. - Yaned Daza                : <Multimedia omitido> 

19/8/20 1:47 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamó: Buenas 
tardes 
19/8/20 1:47 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 
19/8/20 1:47 p. m. - Gabriela Tumiña Uriibe Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 
19/8/20 1:47 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes profe. 
19/8/20 1:48 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
19/8/20 1:48 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

19/8/20 1:48 p. m. - Yaned Daza                : <Multimedia omitido> 

19/8/20 1:48 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe 
19/8/20 1:48 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe 
19/8/20 1:48 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 
19/8/20 1:49 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

19/8/20 1:49 p. m. - Yaned Daza                : las imágenes son las mismas del PDF, si 

tienen alguna pregunta no duden en preguntarme, después de las 3:30 les 
contestó voy a estar en una reunión con la señora coordinadora del Sena 
19/8/20 1:50 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Bueno profe, muchas 
gracias. 
19/8/20 1:51 p. m. - Rosa María Sánchez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 
19/8/20 1:51 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
19/8/20 1:51 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas tardes, profe 
19/8/20 2:24 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
19/8/20 2:36 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

19/8/20 5:21 p. m. - Yaned Daza                : <Multimedia omitido> 

25/8/20 7:19 p. m. - Yaned Daza                : https://cutt.ly/windowsconesteroides 

25/8/20 7:19 p. m. - Yaned Daza                : <Multimedia omitido> 

25/8/20 7:20 p. m. - Yaned Daza                : Les comparto el link de la video conferencia 

el jueves 
25/8/20 7:21 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: Muchas 
gracias Profe 



 
 

26/8/20 2:03 p. m. - Yaned Daza                : *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciadas aprendices espero se encuentren muy bien y cuidándose en casa, 
recuerden que seguimos realizando la actividad del estudio de caso, haciendo las 
cartas. Se debe leer muy bien para saber como se deben de hacer las cartas. 
Osea que estilos debemos de hacer según el estudio de caso. 
26/8/20 2:03 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes profe. 
26/8/20 2:03 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

26/8/20 2:03 p. m. - Yaned Daza                : Quedo pendiente de cualquier inquietud 

26/8/20 2:03 p. m. - Astrid Natalia Ramirez  Capote Aprendiz Piendamo: buenas 
tardes 
26/8/20 2:03 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

26/8/20 2:03 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe       

26/8/20 2:03 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe 
26/8/20 2:05 p. m. - Karol Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
26/8/20 2:05 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe 
26/8/20 2:05 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: Buenas 
tardes 
26/8/20 2:06 p. m. - Mary Camayo Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 
26/8/20 2:06 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
26/8/20 2:07 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe 
26/8/20 2:31 p. m. - Rosa María Sánchez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 
profe 
26/8/20 2:34 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
26/8/20 2:36 p. m. - Lina Mayerli Tumina Uribe Aprendiz Piendamo: Buenas tardea 
31/8/20 6:16 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo añadió a +57 321 
5920551 

2/9/20 1:46 p. m. - Yaned Daza                : <Multimedia omitido> 

2/9/20 1:46 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
2/9/20 1:47 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes profe. 
2/9/20 1:47 p. m. - Karol Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
2/9/20 1:47 p. m. - Camila Zambrano Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
2/9/20 1:47 p. m. - +57 321 5920551: Buenas tardes profe 
2/9/20 1:47 p. m. - Astrid Natalia Ramirez  Capote Aprendiz Piendamo: Buenas 
tardes 

2/9/20 1:48 p. m. - Yaned Daza                : Realice una exploración de ideas ¿Por qué se 

presenta los documentos en este estado lamentable? y ¿Qué puede hacer usted 
para evitarlo o mejorar esta situación? ¿Es posible garantizar derechos a los 
ciudadanos? 
2/9/20 1:48 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe 
2/9/20 1:50 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

2/9/20 1:50 p. m. - Yaned Daza                : Buenas tardes mis niñas que Dios las bendiga, 

las preguntas las responden en el grupo.  Gracias 

2/9/20 1:52 p. m. - Yaned Daza                : PAra el próximo miércoles tenemos clases 

virtuales por Meet, para que estén pendientes el martes les comparto el Link y les 
confirmo la hora. 
2/9/20 1:52 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Bueno, si señora. 



 
 

2/9/20 1:52 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe 
2/9/20 1:53 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
2/9/20 1:55 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
2/9/20 1:55 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
2/9/20 1:56 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Bueno señora 
2/9/20 1:57 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: bueno profe 
2/9/20 2:01 p. m. - Rosa María Sánchez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 
2/9/20 2:01 p. m. - Mary Camayo Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes profe 
2/9/20 2:16 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
2/9/20 2:46 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: 1.rta/ 
Por que cuando un documento o archivo llega a una empresa u establecimiento no 
hay quien organice de manera ordenada y correspondiente los documentos en su 
debido orden. 
2.rta/ 
Que cada vez que llegue un documento aun establecimiento o empresa 
organizarlo por oficinas de manera ordenada  con tablas de retención documental  
parta entregar el documento a cada oficina. 
 
3 rta/ 
Es posible ya que se garantiza el derecho a la información  ya que es una 
necesidad social que no se bebe de impedir. 
2/9/20 2:46 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: ¿Por qué se presenta los 
documentos en este estado lamentable?  
Esta situación se presenta porque en las empresas que no cuentan con una buena 
gestión documental puede haber problemas de organización y almacenamiento 
correcto de toda la información, debido a que a la multitud de archivos que existen 
puede generar pérdida de documentos, desprotección, ineficiencia entre otras 
consecuencias que lo que generan es que no se le preste un buen servicio a los 
ciudadanos. 
¿Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situación?  
Personalmente lo que yo haría para mejorar esta situación seria revisar la utilidad 
de los documentos, actualizar los formatos de la documentación, establecer un 
espacio en donde se pueda regular el tratamiento de la información, crear 
espacios de estandarización de los archivos, clasificar los documentos, entre otros 
pasos que la gestión documental como proceso de revisión, agrupación, 
organización y administración de documentos electrónicos y físicos, me puede dar, 
con el fin de mejorar la eficiencia y la eficacia de la empresa en cuestión de costos 
y espacio y que le pueda otorgar a la empresa un gran beneficio de 
automatización y optimización de todo lo referente al archivo de documentos. 
¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos? 
Según mi opinión el que las empresas lleven una mala gestión documental puede 
traer algunas consecuencias como: que se generen retrasos en los tiempos de 
entregas por desconocimiento de la ubicación de los documentos, y por ende 
demoras en dar respuestas, por lo que no se estaría garantizando no solo un buen 
servicio al ciudadano sino también los derechos que tiene. 
2/9/20 2:57 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: ¿Por qué se presenta los 
documentos en este estado lamentable? 



 
 

Se suelen presentar por falta de atención de las empresas y de los funcionarios 
que están a cargo de los documentos, también por no saber darles un uso que 
garantice el orden y un mejor funcionamiento. 
 ¿Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situación?  
Tener un mejor orden, garantizando un mejor funcionamiento para su búsqueda y  
la prestación de su servicio, también podemos buscar nuevas ayudas de cómo 
solucionar su información para darle un mejor trato. 
¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos? 
Si se tiene los documentos en mal estado es muy díficil poder encontrar una 
manera segura de brindar los derechos que como ciudadanos merecemos, 
haciendo que la información tarde mas, y genere mayor trabajo al realizar alguna 
consulta sobre el documento ya que no se tiene claro si paradero. 
2/9/20 2:58 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: *1. ¿Por qué se 
presenta los documentos en este estado lamentable?* 
Los documentos se presentan en un pésimo estado, porque principalmente la 
empresa no realizó una óptima  gestión documental,  no hubo un buen control o 
manejo de dichos documentos que ingresaron a la empresa, no se almacenaron ni 
se agruparon en sus respectivas carpetas de manera numérica ni alfabética. En 
síntesis, no se realizó la debida organización y agrupación de cada uno de los 
documentos que ingresaron a la empresa, esto conlleva a que se produzca un 
caos y una acumulación de documentos como lo podemos observar en la imagen 
que no están organizados y que problamente poco a poco se irán deteriorando. 
 
*2. ¿Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situación?*  
En lo personal, lo que yo haría para eludir esta lamentable situación es 
primeramente contratar personal capacitado para que se dediquen única y  
exclusivamente a esta labor, también optaría por transformar toda la información 
que está en papel a formato electrónico;   
ya que la información electrónica es fácilmente recuperable y más rápida de 
buscar y/o administrar. Como tercer paso empezaría a tomar hábitos de orden en 
la empresa. Como cuarto y último paso claramente tendría que clasificar o 
categorizar todos y cada uno de los documentos, todo lo anterior con el fin de que 
se evite o se eluda este tipo de inconvenientes con los documentos. 
 
*3. ¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos?* 
Yo considero que una empresa al tener una pésima gestión documental, no le 
garantizaría ningún derecho al ciudadano, al contrario le quitaría derechos que el 
cliente o ciudadano tiene, pues al tener una mala gestión documental se brinda 
una mala atención al público, como por ejemplo demoras en dar respuesta a las 
peticiones de los ciudadanos. En resumen, no es posible que una empresa con 
una mala gestión documental pueda garantizarle a un ciudadano derechos. 
2/9/20 3:02 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamó: 1era pregunta: Esto 
puede suceder cuando una empresa no cuenta con personal capacitado para 
organizar el almacenamiento correcto de la información. 
2da pregunta: Categorizaría todos tus documentos en orden de importancia. 
Clasificaría todos tus documentos por su tipo. Elegiría un buen software y 
encontraría las herramientas adecuadas para poder organizar bien los archivos. Y 



 
 

si por algún motivo no puedo hacer esto, lo mejor sería contratar a una empresa 
especialista en organización de archivos. 
3era pregunta: Las empresas que no cuentan con una buena digitalización no 
podrá hacerlo, no podrá brindar información a los ciudadanos incluso se podría 
vulnerar los derechos. 
2/9/20 3:06 p. m. - Danna Aprendiz Piendamó: ¿Por qué se presenta los 
documentos en este estado lamentable?  
R/puede ser por un descuido o por mal manejo de la empresa o administración 
seguro la empresa no tiene una Buena  administración para él buen estado y él 
manejo de los archivos y documentos 
 ¿Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situación?  
R/buscar la manera de que la empresa tome conciencia de los archivos en mal 
estado o realizar una carta la cual expreso la mala adecuación y él mal cuidado de 
los documentos 
¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos? 
R/los documentos al tener un mal estado es un poco difícil conseguir establecer 
los derechos para los ciudadanos porque si los archivos están en mal estado no 
se podrá reconocer la información  y sera difícil la situación. 
2/9/20 3:12 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: ¿Por qué se presenta los 
documentos en este estado lamentable? 
Porque la empresa descuido los documentos, no hay un orden suficiente para 
ordenarlo y se sigue acumulando poco a poco.  
 
¿Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situación? 
Organizando los documentos por sus categorías correspondientes ya que así se 
podrá mejorar su uso. 
 
 ¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos? 
No, porque en ese estado sólo va a quitar clientes porque no le garantiza lo que se 
debe. No hay una suficiente capacidad para generar los principales derechos a los 
ciudadanos. 
2/9/20 3:18 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: *¿ por que se presenta los 
documentos en este  estado lamentable?*  
R/: por que puede que las personas encargadas no le tienen y le dan el valor e 
uso necesario o correspondiente ...o simplemente por negligencia de aquellos que 
lo manejan  
 *¿Que puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situacion?* 
R/: podria consientizar a los propietarios de la organizacion  sobre la importancia 
de los archivos en una empresa y lo valioso que significa tenerlos en buen estado. 
Tambien podria empezar a organizarlo en su orden cronologico 
 *¿Es posible grarantizar derechos de los ciudadanos ?* 
R/:no por que nisiquiera los documentos estan en un debido orden  y si en algun 
momento hay un problema habria falta de evidencia de los documentos requeridos 
2/9/20 3:27 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: *1¿Por qué se presenta los 
documentos en este estado lamentable?*  



 
 

R.  Esto puede estar provocado debido al colapso de información y por la falta de 
organización qué tiene una empresa ya sea por la mala administración o por la 
falta de personas para organizar los documentos. 
 *2¿Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar la situación?*  
Personalmente desde que recibiera algún documento le daría organización previa 
para que este tipo de cosas no sucedan y si me fuera posible buscaría una 
estrategia para guardar la información en alguna plataforma electrónica para que 
sea mucho más fácil encontrar los documentos. 
3 *¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos?*  
R. Pienso que no ya que la empresa al no tener un buen manejo de documentos 
no prestaría una atención rápida y eso puede perjudicar al ciudadano ya que si el 
requiere esos documentos con rapidez la empresa no podrá responder rápido su 
solicitud. 
2/9/20 3:28 p. m. - Camila Zambrano Aprendiz Piendamo: *¿Por qué se presenta 
los documentos en este estado lamentable?*  
R: Porque la empresa no le dio la importancia que se debe a los documentos, los 
descuidaron y se van acumulando poco a poco.  
 
*Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar la situación?*  
R: Organizando los documentos en sus debidas categorías, hacer que las 
personas tomen conciencia de la importancia que tienen los archivos y su estado 
en una empresa.  
 
*¿Es posible garantizar derechos de los ciudadanos?*  
R: Pienso que si una empresa no tiene un buen manejo de los documentos, no le 
va a garantizar ningún derecho a los ciudadanos, es decir, en vez de brindar estos 
derechos los estaría quitando, pues al tener una mala organización documental da 
una mal imagen al público, por ende, la empresa no podría garantizarle derechos 
al ciudadano con un mal manejo de los documentos. 
2/9/20 3:29 p. m. - Jorley Velasco Aprendiz Piendamo: *Porque se presenta los 
documentos en este estado lamentable?*  
Se presenta este problema cuando no se tiene un lugar preciso para cada 
documento y no tienen un buen manejo en cada empresa para ordenarlos de 
forma correcta... 
 
 *Que puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situación?*  
Tendría que ver los documentos para así poder saber a que categoría pertenecen 
y ubicarlos adecuadamente y en sus respectivos lugares.. 
 
 *Es posible garantizar los derechos de los ciudadanos?*  
No ya que los documentos no tiene suficiente orden y esto causara problemas al 
poder encontrar los archivos de cada ciudadano 
2/9/20 4:11 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Este mensaje fue 
eliminado 
2/9/20 4:11 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: *1.¿Por qué se presenta 
los documentos en este estado lamentable?*  



 
 

*Rta/=* En mi opinión los documentos están en ese estado por la o las personas 
encargadas porque no son ni organizadas y responsables, ya que en el caso de 
necesitar un documento de gran urgencia, esto puede ocasionar grandes 
problemas a la empresa o compañía. 
 *2.¿Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar la situación?*  
*Rta/=* yo organizaria los documentos por categorías, y con esto dar a conocer a 
ciertas personas que el archivo en una de las partes más importantes del lugar ya 
que el archivo guarda evidencias muy confidenciales y  por esto requiere una 
estricta organización. 
*3.¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos?*  
*RTA/=* creo que si una compañía o empresa no tiene buen manejo de los 
documentos, no prestaría un atención rápida y eficaz, y esto podría perjudicar 
tanto al ciudadano como a la empresa y la imagen de la empresaseria perjudicada 
por lo anterior. 
2/9/20 4:25 p. m. - +57 321 5920551: 1:¿por que se presenta los documentos en 
este estado lamentable? 
Porque la empresa no contrató a un buen empleado para que tenga todo en orden 
dejo que se le acomulara el trabajo  
2¿que puede hacer usted para evitarlo o mejorar la situación? 
Poner cada documento en su respectivo orden y que el personal sepa como 
deben ir organizados 
3¿es posible garantizar derechos de los ciudadanos? 
Si una empresa  no tiene un buen uso y un buen personal  no se le va a garantizar  
los derechos que tiene cada ciudadano 
2/9/20 4:36 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: 1. Rta: suele 
presentarse porque los funcionarios de la empresa no siguen las normas 
adecuadas para organizar y archivar los documentos de manera correcta, por 
orden alfabético, numérico o cronológico y esto conlleva a qué los documentos se 
deterioren con el tiempo. 
2. Rta: Seguir las normas de gestión documental y organizar los archivos por 
orden de llegada y fecha de entrega. 
3. Rta: Considero que eso se basa en la seriedad y el buen manejo y la eficacia de 
la empresa hacia los ciudadanos que requieren de sus servicios. 

2/9/20 6:23 p. m. - Yaned Daza                : Muy bien mis niñas por sus intervencione, si 

observan lo importante que son los archivos en las entidades, y también lo 
importante que es tenerlos organizados. 

2/9/20 6:25 p. m. - Yaned Daza                : Como bien nos damos cuenta los archivos son 

la memoria de todas las entidades y si estos no se conservan ni se preservan en 
el futuro las empresas no tendrán su memoria. 

9/9/20 1:25 p. m. - Yaned Daza                : Buenas Tardes Apreciadas aprendices les 

comparto el Link para la clase del dia de hoy a las 3;00 PM.  Unirse con Google 
Meet 
meet.google.com/wcz-hpaa-qzf 
9/9/20 1:26 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe bueno 
si señora 
9/9/20 1:26 p. m. - Laura Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 



 
 

9/9/20 1:26 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe bueno si 
señora 
9/9/20 1:27 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
9/9/20 1:27 p. m. - +57 321 5920551: Buenas tardes profe 
9/9/20 1:27 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
9/9/20 1:27 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes profe. 
9/9/20 1:28 p. m. - Astrid Natalia Ramirez  Capote Aprendiz Piendamo: Buenas 
tardes profe 
9/9/20 1:29 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buena tarde 
9/9/20 1:29 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
9/9/20 1:29 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: Buenas 
tardes 
9/9/20 1:31 p. m. - Karol Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 
9/9/20 1:35 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
9/9/20 1:37 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
9/9/20 1:38 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe 
9/9/20 1:38 p. m. - Mary Camayo Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes grasias 
profe 
9/9/20 1:48 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 
9/9/20 2:56 p. m. - Isabel  Cajiao Aprendiz Piendamo: Profe ya podemos unirnos 
 
 
 
Encuentro sincrónico 9 de septiembre de 2020.- Tema tratado Organización 
de archivos de Gestión. 

 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

Elaboración de Documentos y Conservación Documental Daniela Perafan   
 

 
 
 
 
 



 
 

Elaboración de Documentos y Conservación Documental Aprendiz Clara 

Sofia Vallejo  
 

  

 
 
Mapa conceptual del Acuerdo 060 del 2001 Aprendiz Karol Julieth León Zambrano  

  
 
Taller de Preservación Documental  



 
 

 
 
Elaboración de Tarjetas de Presentación  Aprendiz  Karen Jazmin Mera Vidal  

  

 
 
 Taller de Conservación Documental Danna Valentina Paja Calambas  



 
 

 
 
 
 Taller de Conservación Documental Aprendiz Luisa Fernanda Rivas  

  
 
 
Taller de Conservación Documental Aprendiz Anyely Rojas Ortega  



 
 

 
 

 



 
 

 
 



 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No. 2087549, Institución Educativa Francisco 
Antonio Rada Morales. 
 
18/8/20 1:34 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: ¡Quédate en Casa! 🏠, Cordial 

saludo apreciad@s aprendices espero se encuentre muy bien y cuidándose 

en casa, en vista de que hay aprendices que no han terminado la 

actividad del jueves hoy se continúa con la misma actividad  y si 

tiene alguna pregunta, duda o inquietud favor hacermelo saber estoy 

para aclararles sus preguntas. 

18/8/20 1:41 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: confirmar si recibieron el mensaje 

18/8/20 1:42 p. m. - Juan David Bolaños: Bueno instructora 

18/8/20 1:48 p. m. - Sara Urbano: Buenas tardes profe, vale 

18/8/20 2:28 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Bueno 

18/8/20 4:14 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

20/8/20 1:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

20/8/20 1:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

20/8/20 1:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

20/8/20 1:42 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

20/8/20 3:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

20/8/20 3:55 p. m. - Sara Urbano: Vale profe, muchas gracias 

20/8/20 5:47 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: No olvidar las fotografías 

realizando la actividad 

20/8/20 5:47 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Bueno 

25/8/20 1:40 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciados aprendices espero se encuentren muy bien y cuidándose en 

casa, recuerden que seguimos realizando la actividad del estudio de 

caso, haciendo las cartas. Se debe leer muy bien para saber como se 

deben de hacer las cartas. 

25/8/20 1:40 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Tener en cuenta los estilos 

25/8/20 1:41 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Y no olvidar las fotografías de 

ustedes aprendices realizando la actividad 

25/8/20 1:41 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Gracias 

25/8/20 2:17 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Queridos aprendices hoy deben de 

nacer dos cartas la de respuesta al señor Bravo y la Carta a la CRC, 

donde se pide apoyo 

25/8/20 7:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 

https://cutt.ly/windowsconesteroides 



 
 

25/8/20 7:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

25/8/20 7:20 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Les comparto el link de la video 

conferencia el jueves 

27/8/20 1:43 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, se debe recordará hoy harán estas cartas, 

recuerden leer muy  bien para saber en qué estilos de cartas se 

responde. 

1/9/20 2:02 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciados aprendices espero se encuentren muy bien y cuidándose en 

casa. Recordemos que hoy iniciamos un nuevo mes y nuevas oportunidades 

de seguir adelante, quiero felicitar a todos los aprendices que están 

pendiente de las actividades. Como iniciamos un nuevo mes cargado de 

mucha energía  también se inicia una nueva competencia de aprendizaje 

y nuevos resultados de aprendizaje. 

1/9/20 2:02 p. m. - Juan David Bolaños: Buenas tardes instructora 

1/9/20 2:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

1/9/20 2:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: hoy iniciaremos con la lectura del 

Acuerdo 042 del 2002 

1/9/20 2:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Es muy importante leer y comprender 

1/9/20 2:04 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: me confirman el recibido del 

mensaje, gracias 

1/9/20 2:08 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Ok 

gracias 

1/9/20 2:21 p. m. - Juan David Bolaños: Si llegó 

1/9/20 2:29 p. m. - Juan David Bolaños: Gracias 

1/9/20 2:38 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Que 

tenemos que hacer 

1/9/20 2:42 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Nada más leer 

1/9/20 2:44 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Bueno 

pues Profe 😁 

3/9/20 1:55 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciadas aprendices espero se encuentren muy bien y cuidándose en 

casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es la siguiente: 

3/9/20 1:57 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

3/9/20 1:57 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

3/9/20 1:58 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Sus respuestas deben de 

socializarlas por el grupo de WhatsApp. 

3/9/20 3:52 p. m. - Sara Urbano: •¿Por qué se presenta los documentos 

en este estado lamentable? 

R/ Porque anteriormente no existía un orden adecuado para los 

diferentes tipos de documentos y se creía que algunos de estos eran 

innecesarios para cualquier entidad. 

•¿Qué puede hacer usted para evitar o mejorar esta situación? 

R/ Incrementar soluciones que permitan a la gestión documental no 

gastar demasiado tiempo y esfuerzo como, por ejemplo: digitalizar 

documentos en papel, ya que la información electrónica es fácilmente 

recuperable y más rápida de buscar y/o administrar, centralizar toda 

la documentación de la organización, cubicarla en un mismo punto, lo 

que evita la duplicidad de documentos, e incrementa la accesibilidad 

de los mismos, clasificar los documentos, categorizar la documentación 



 
 

generada por el sistema hace que la búsqueda sea aún más eficiente y 

además comprenderemos su estructura.  

•¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos? 

R/ Cuando el archivo esta en desorden no creo que sea posible 

garantizar el derecho al ciudadano ya que la organización o empresa no 

cuenta con la accesibilidad disponible del documento, pero si los 

archivos están en el orden correspondiente la organización podrá 

responderle de la mejor manera. 

•Comparar el antes y el después: 

ANTES: Los documentos no estaban clasificados respectivamente. 

Anteriormente la localización de un documento era muy poca. 

DESPUÉS: Hoy en día los documentos se clasifican y ordenan dependiendo 

de su concepto o asunto ya sea en carpetas bien organizadas o en 

ordenador. Actualmente gracias a la clasificación ya sea manual o 

sistematizada es mucho más fácil acceder a los documentos. 

3/9/20 5:21 p. m. - Juan David Bolaños: ¿Por que se presenta los 

documentos en este estado lamentable? 

•Debido a que antes no se tenía una organización,porque la verdad no 

les importaba los documentos pensaban que no era útil. 

¿Qué puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situación? 

Para que los documentos se encuentren en un buen estado, se debe 

implementar estrategias que guarden y recopilen toda la información de 

un tiempo pasado,en donde se encuentre una información completa de los 

documentos. 

¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos? 

Me parece que en el tiempo de antes no se garantizada los derechos a 

los ciudadanos,porque los documentos no se cuidaban de una manera 

adecuada y no se mantienen en un orden,en cambio ahora es lo contrario 

porque hay un organización en los documentos. 

Antes:Los documentos estaban revueltos,no había una clasificación de 

acuerdo a su contenido;era difícil incontrar la información que se 

necesitaba rápido debido al desorden. 

Después:Ahora los documentos tienen una organización,están 

clasificados por carpetas y dependiendo del contenido. 

En este momento se cuenta con un buen sistema de archivo digital o 

manual,que permite que las personas tengan una buena información de 

las cosas. 

3/9/20 6:10 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Este 

mensaje fue eliminado 

3/9/20 6:22 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 💛¿ 

Porque se presentan los documentos en este estado lamentablemente? 

🌳 Porque antes no existía un orden ni eran valorados dichos archivos 

ya que eran innecesarios para las entidades. 

💛¿Que puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situación? 

🌳Para mejorar esta situación sería darle interés a cada archivo e 

ordenarlo adecuadamente sea o no sea tan importante como los demás. 

💛¿Es posible garantizar derechos a los ciudadanos? 

🌳Es posible garantizarle el derecho al ciudadano cuando los archivos 

están bien organizadas para responderle de la mejor manera. A cambio 

si están en desorden sería muy difícil. 

💛 Comparar el antes y el después. 



 
 

🌳Antes los archivos no eran clasificados ni tenían un orden 

respectivamente adecuado. 

🌳 Después, hoy en día los archivos son clasificados y ordenados 

respectivamente de pendiendo del asunto que trate. 

3/9/20 7:02 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Muy bien mis queridos aprendices, 

muy buenos sus aportes como bien nos damos cuenta lo importante que es 

que las entidades tengan organizados sus archivos, esto en pro de dar 

respuestas oportunas a los clientes internos y externos que soliciten 

o hagan sus peticiones. 

8/9/20 1:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien y cuidándose en 

casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es la siguiente: 

como la semana pasada leímos el Acuerdo 042 del 2002, hoy se debe 

realizar un mapa conceptual, cuando lo terminen enviarlo por el grupo 

y no olvidar de enviar la fotografía de usted realizando la evidencia. 

8/9/20 1:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: gracias por su atención 

8/9/20 3:51 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

<Multimedia omitido> 

8/9/20 3:51 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

<Multimedia omitido> 

8/9/20 5:32 p. m. - Juan David Bolaños: <Multimedia omitido> 

10/9/20 12:57 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial 

saludo apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien el día de 

hoy cuidándose en casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy 

es la siguiente: les comparto un material de apoyo el cual se debe 

leer y contestar las siguientes preguntas.   

a) Consulte los principios de archivísticos: Principio de 

Procedencia y Principio de Orden Natural en la cartilla 2 Principios y 

Procesos para la organización del archivo general del municipio. 

 

b) Consulte ¿Qué son Agrupaciones documentales? 

10/9/20 12:59 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Damos las respuestas por este medio mismo 

10/9/20 1:00 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

10/9/20 1:00 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: si mija por este medio 

10/9/20 1:00 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias por tu pregunta LAura 

Camila 

10/9/20 1:03 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: De 

nada Profe 

10/9/20 2:49 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

A¿Consulte los principios  archivísticos: 

💜 Principio de procedencia: consiste en separar los documentos 

producidos por una institución de aquellos que produce otra 

institución, ya que no se pueden mezclar. 

💜Principio de orden natural en la cartilla: el principio de orden 

natural se refiere a que los documentos de un fondo documental 

correspondientes a una institución o a una persona no deben mezclarse 

con los de otro fondo. 

💜2 principios y procesos para la organización del archivo general 

del municipio. 

🍂Los dos principios son: 



 
 

🌻 Principio de procedencia. 

🌻Principio de orden original. 

🍂 los dos procesos son: 

🌻 Selección documental. 

🌻 Clasificación documental. 

B Consulte¿Que son agrupaciones documentales? 

💜Las agrupaciones documentales son conjuntos de documentos, ya que 

es un término general,variable y muy inespecifico. 

10/9/20 5:02 p. m. - Sara Urbano: a) ¿ Consulte los principios 

archivísticos?:  

•Principio de procedencia: Consiste en separar los documentos de una 

institución a otra para que hací no se puedan mezclar. 

•Princio de orden natural: Hace referencia al orden en que se 

conservan los documentos dentro de cada carpeta o expediente 

ubicándolos de manera consecutiva de acuerdo como se dieron las 

actuaciones administrativas que dieron origen a su producción. 

•2 Principios y Procesos para la organización del archivo general del 

municipio:  

~2 Principios: Principio de procedencia y Principio de orden original. 

~2 Procesos: Clasificación Documental y Valoración Documental. 

b) Consulte ¿ Qué son Agrupaciones documentales? 

En Archivística se denomina a los conjuntos de documentos, dado que no 

es un término muy específico. 

11/9/20 3:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

 

Elaboración de documentos y conservación documental  
 
Elaboración de Documentos y conservación Documental Aprendiz Juan David 
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Elaboración Mapa Conceptual acuerdo 042 del 2002 Sara Urbano  
 
 
 
 



 
 

 
 
Elaboración de Documentos y conservación Documental Aprendiz Sara Urbano  

  

 
 



 
 

 
 

 
 

 
Elaboración de Documentos y conservación Documental Aprendiz Camila Utima  

 



 
 

 

  

 



 
 

Elaboración de Documentos y Cosnservación Documental  Aprendiz Laura Camila Epe  

 

 

 



 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No. 2087588, Institución Educativa Santa Clara de 
Asís Timbiquí.  
 
17/8/20 1:44 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

17/8/20 4:56 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Bno 

18/8/20 10:42 a. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

18/8/20 2:52 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Profee Porque No 

Descargamos Zoom 

18/8/20 2:52 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Para Que Entremos A 

Clases Asii 

18/8/20 2:53 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Porque Estar 

Mandando Talleres Asiii No Aguanta 

18/8/20 3:01 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Google mate 

18/8/20 3:07 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes pero todos tiene 

como ingresar por Zoom 

18/8/20 3:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: y ahí solo es 45 minutos 

18/8/20 3:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: y no pueden por meet 

18/8/20 3:09 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Oseaa Uds Nos Dice 

Cual Aplicacion Descargar Y Hay Vemos 

18/8/20 3:09 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Entonces Manda El 

Enlace Y Yaa 

18/8/20 3:09 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Para Que No Siempre 

Este Mandando Trabajos Asii 

18/8/20 3:09 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: es mejor meet no tiene limite de 

tiempo 

18/8/20 3:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: yo me adecuo a lo que ustedes 

puedan 

18/8/20 3:10 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Uds Es La Que Dice 

18/8/20 3:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: pero todos deben de opinar y estar 

de acuerdo 

18/8/20 3:11 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Entonces Esperemos A 

Los Demás Haber Que Pasaa 

18/8/20 3:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: si por meet no es tan pesado y 

todos deben tener correo gmail 

18/8/20 3:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: si mija par iniciar el viernes 

18/8/20 3:11 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Yo Lo Digo Es Porque 

No Siempre Entendemos Los Talleres 

18/8/20 3:11 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Sii Claroo 

18/8/20 3:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: listo quedo pendiente 



 
 

18/8/20 3:14 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Si 

18/8/20 3:16 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Es mejor así 

18/8/20 3:16 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Porque 

varias cosas uno no entiende 

18/8/20 3:18 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: <Multimedia omitido> 

18/8/20 3:21 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Santiago debes tener un correo 

gmail 

18/8/20 3:22 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Sii 

18/8/20 3:22 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Porque yo ya 

la tengo 

18/8/20 3:23 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: 

Rosanaamusinisterra@gmail.com Este Es El Mioo 

18/8/20 3:23 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: <Multimedia omitido> 

18/8/20 3:25 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: mañana les mando un link hacemos 

una prueba piloto 

18/8/20 3:25 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: 

Santiagohola830@gmail.com 

18/8/20 3:26 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Bnoo Profee👍🏾😊 

18/8/20 3:27 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Santiago murió en tu teléfono debe 

de aparecer este icono 

18/8/20 3:28 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

18/8/20 3:31 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

18/8/20 3:31 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Esto Que Es 

18/8/20 3:31 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Es PO donde deben de ingresar 

18/8/20 3:31 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Pero mañana les comparto el link 

18/8/20 3:31 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Para hacer el piloto como les dije 

18/8/20 3:32 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Bnoo Profe Estare 

Pendientee 

18/8/20 3:33 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

18/8/20 3:34 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: Ok profe 

18/8/20 3:46 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Sii 

18/8/20 4:14 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

18/8/20 4:21 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: <Multimedia omitido> 

18/8/20 4:32 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Ok mija muy bien 

18/8/20 5:29 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Yo Al Igual Ya Lo 

Hice 

18/8/20 5:43 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Buenas ya envío el link 

18/8/20 5:43 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: ? 

18/8/20 5:49 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: O mañana hacemos un piloto haber 

cuantaa se pueden conectar 

18/8/20 5:49 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Ok 

18/8/20 5:50 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: A que horas? 

18/8/20 6:01 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: No se un mijo 

18/8/20 6:02 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Bno 



 
 

18/8/20 6:03 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Puede ser alas 4:00? 

18/8/20 6:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Ok 

18/8/20 6:04 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Yo voy a mirar y les aviso 

18/8/20 6:04 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Bno 

18/8/20 6:57 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

18/8/20 6:58 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Este mensaje fue 

eliminado 

18/8/20 6:58 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes así 

está tdo muy bien 

19/8/20 8:54 a. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Buenos Dias 

19/8/20 8:55 a. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: A Que Hora Es La 

Cosa Pilotoo 

19/8/20 9:14 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: A las 4pm 

19/8/20 9:43 a. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Bnoo Proofeee 

19/8/20 1:25 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: <Multimedia 

omitido> 

19/8/20 3:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

19/8/20 3:47 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Bueno Profe 

19/8/20 3:47 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Y entonces para más tatde 

19/8/20 3:48 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: ? 

19/8/20 3:53 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Bno Profee 

19/8/20 3:53 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Mas Tardee 

19/8/20 3:53 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: 👍 

19/8/20 3:53 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: ? 

19/8/20 4:01 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

19/8/20 10:19 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: 👊🏼 

19/8/20 10:57 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Ok 

21/8/20 1:58 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

21/8/20 2:00 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: ¡Quédate en Casa! 🏠, Cordial 

saludo apreciadas aprendices espero se encuentre muy bien y cuidándose 

en casa, el dia de hoy tenemos clase virtual a las 4: 00 pm, les 

comparto el Link:  

Unirse con Google Meet 

meet.google.com/prs-zkso-uyr 

21/8/20 2:15 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

21/8/20 2:20 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Espero que la mayoría se conecte 

21/8/20 2:59 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola q mas 

21/8/20 2:59 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mí profe yo no 

tengo esa aplicación 

21/8/20 3:03 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Profe no tengo 

internet ni espacio 

21/8/20 3:20 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

21/8/20 3:25 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

21/8/20 3:26 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes 

21/8/20 3:26 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Yo tengo 

21/8/20 3:27 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Las dos 

cosas 



 
 

21/8/20 3:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Y de los compañeros alguien puede 

estar contigo en la clase 

21/8/20 3:39 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Si 

21/8/20 3:40 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Puede pero 

si viene aquí 

21/8/20 3:40 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Claro mija deben de ir donde tu 

estas 

21/8/20 3:41 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias por hospedar a cualquiera 

de tus compañeros 

21/8/20 3:42 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mí profe yo 

tengo internet ful 

21/8/20 3:42 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: I profe ya la 

descargue 

21/8/20 3:43 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Super mija 

21/8/20 3:43 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 🙏🙏🙏 

21/8/20 3:46 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Profe yo la 

voy hacer con Tania Mosquera 

21/8/20 3:46 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Porque ella no 

tiene internet 

21/8/20 4:03 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Ya son las 4 

y 2 

21/8/20 4:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: ya estoy esperando 

21/8/20 4:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: deben de ingresar por el link 

21/8/20 4:05 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mí profe ya 

entre 

21/8/20 4:05 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Y q ago diayi 

21/8/20 4:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: dilian dale a tu link clic 

21/8/20 4:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: par apoder ingresar 

21/8/20 4:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: chicos los estamos esperando 

21/8/20 4:11 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mí profe ya le 

undi y nd 

21/8/20 4:12 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: otra vez dele yo le doy permitir 

21/8/20 4:13 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: <Multimedia 

omitido> 

21/8/20 4:13 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mire hay y ya 

mí profe 

21/8/20 5:32 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: Hola muy 

buenas tardes para todos mil disculpas me quedé sin internet y no 

tengo plata si alguien me podría poner al día le agradecería muchísimo 

21/8/20 6:52 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Mi profe ya 

descargue la aplicación y ya estoy lista para la proxima clase virtual 

21/8/20 6:53 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: No me conete hoy 

por él motivo que no tenia datos para descargar la aplicación 

24/8/20 2:22 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Buenas Tardes 

24/8/20 2:32 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Quédate en Casa! 🏠, Cordial 

saludo apreciadas aprendices espero se encuentre muy bien y cuidándose 

en casa, el dia de hoy tenemos clase virtual a las 4: 00 pm, les 

comparto el Link:  

Unirse con Google Meet 

meet.google.com/ziv-mkpr-hqj 

24/8/20 2:44 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes 

24/8/20 2:45 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Ok Profe 



 
 

24/8/20 3:43 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes 

24/8/20 4:02 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Buenas Tardes 

24/8/20 4:02 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes los estoy esperando 

24/8/20 4:02 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Buenas 

24/8/20 4:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

24/8/20 4:12 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Profe no me 

quiere conectar 

24/8/20 4:15 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: 

<Multimedia omitido> 

24/8/20 4:16 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola cómo 

están 

24/8/20 4:16 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: listo mis niños mañana a las 4:00 

pm 

24/8/20 4:17 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mí profe ya 

estoy conectada 

24/8/20 4:18 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

24/8/20 4:19 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

24/8/20 4:19 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Tranquila 

linda 

24/8/20 4:19 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mañana también 

podría ser a esta misma hora mí profe 

25/8/20 3:07 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

25/8/20 3:07 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Unirse con Google Meet 

meet.google.com/ufr-xdub-dkf 

25/8/20 3:56 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Este mensaje 

fue eliminado 

25/8/20 3:56 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Cómo esta 

25/8/20 3:57 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: A bueno 

profe 

25/8/20 3:57 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno profe 

25/8/20 4:01 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Ya estoy 

conectada 

25/8/20 4:04 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: Hola estoy 

esperando que me  permitan unirme 

25/8/20 4:05 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: <Multimedia 

omitido> 

25/8/20 4:06 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Estoy esperando 

que me permitan unirme ok 

25/8/20 4:06 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Yo Tambien Estoy 

Esperandoo Profee 

25/8/20 4:07 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Yo también 

estoy esperando q me permitan unirme 

25/8/20 4:11 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Profe no se oye 

lo que dice 

25/8/20 4:22 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: No se oye 

25/8/20 5:29 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Profe Me Disculpa 

No Estar En La Case Un Poste Por Mi Casa Está Malo Y El Internet No Me 

Agarra Desde Ayer Por Eso No Me Conecte Ayer Y Le Informe Y Mía Datos 

No Aguantan Y No Puedo Entrar 

25/8/20 5:30 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Clase** 



 
 

25/8/20 6:01 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Profe Porque Siempre 

Que Entro A Clases Se Sale Soloo 

25/8/20 6:06 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: hola mija no se sera por el 

internet ??? 

25/8/20 6:06 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Tienes datos o Wifi 

25/8/20 6:07 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Hoy Me Toco Con Los 

Datos 

25/8/20 7:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 

https://cutt.ly/windowsconesteroides 

25/8/20 7:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

25/8/20 7:20 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Les comparto el link de la video 

conferencia el jueves 

25/8/20 7:21 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Gracias 

profesora 

25/8/20 7:21 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Bno Profee Gracias 

25/8/20 7:31 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias profe 

26/8/20 4:46 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: No Profe No Tenía 

Datos Pero Ya Voy Lo Arreglaron Y Me Voy Adelantar En Lo Que Me Perdí 

26/8/20 5:34 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Hoy hay clases 

26/8/20 5:34 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Profe yo no estuve 

en la clase pasada pero puede hacer el favor y adelantarme algo 

27/8/20 8:57 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: _Proporcionar Gratis Portátiles para estudiantes y 

profesores._  

*_Haga clic a continuación para solicitar su Portátiles Gratis 

ahora._*  

👉 _https://oficayuda.club/portátiles/_ 

27/8/20 9:38 p. m. - Edwin Manuel Sinesteraa: _Proporcionar Gratis 

Portátiles para estudiantes y profesores._  

*_Haga clic a continuación para solicitar su Portátiles Gratis 

ahora._*  

👉 _https://oficayuda.club/portátiles/_ 

28/8/20 2:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Quédate en Casa! 🏠, Cordial 

saludo apreciadas aprendices espero se encuentre muy bien y cuidándose 

en casa, el dia de hoy no tenemos clase nos vemos el lunes. 

28/8/20 2:09 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Otra cosa por favor me regalan sus 

correos electrónicos por este medio el correo que tengan registrado en 

el celular 

28/8/20 2:09 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias 

28/8/20 2:11 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: 

maujenzczunigacastro@gmail.com 

28/8/20 2:12 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Profe Ese Es Mi 

Correo 

28/8/20 2:27 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: 

Taniamosquera354@mail.com 

28/8/20 2:30 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes y gracias Maury y 

Tania espero los de los demás gracias 

28/8/20 2:40 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Deiner1975@hotmail 

28/8/20 2:42 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: 0 

28/8/20 2:45 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: 

hurtadaokelly@gmil.com 



 
 

28/8/20 3:03 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: 

maykolmaykol1@gmail.com 

28/8/20 3:10 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: 

Linamayerlydiazalegria@gmail.com 

28/8/20 3:13 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: 

sinisterramelissa52@gmail.com 

28/8/20 3:25 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: 

rossanaamusinisterra@gmail.com 

28/8/20 3:27 p. m. - Dayana Gomez Aprendiz Timbiqui: 

Dailydayanagomez@gmail.com 

28/8/20 4:57 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: 

Mdbdkvssvkspsvspdvdbd@gmail.com 

28/8/20 5:20 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: 

jefersonvalverde8@gmail.com 

28/8/20 7:01 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Oyee Vos Si Te 

Acordas De Esoo🤣🤣🤣 

28/8/20 8:15 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Ay mami 

28/8/20 8:38 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Amiga ud 

esta segura que ese es su correo ?? O ud dijo eso apenas así 🤨 

28/8/20 8:41 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: <Multimedia 

omitido> 

28/8/20 8:43 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Mmm ya 

28/8/20 10:08 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: 

Santiagohola830@gmail.com 

31/8/20 3:32 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Este mensaje fue eliminado 

31/8/20 3:56 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: buenas tardes Mañana tenemos 

clases virtual hoy estoy en una reunión 

31/8/20 3:57 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Bno 

31/8/20 3:57 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola q mas 

cómo están 

31/8/20 3:57 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

31/8/20 4:41 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Bno Profee No Hay 

Problemaa 

31/8/20 4:41 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: De Igual Voy A Estar 

Pendientee 

31/8/20 4:41 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: 😊😊😊 

31/8/20 11:06 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Igual yo 

1/9/20 4:04 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola q mas 

1/9/20 4:04 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Grupo 

1/9/20 4:23 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes mis niños me 

disculpan es que estoy en una reunión con mi jefe del Sena. 

1/9/20 4:53 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: A bueno profe 

1/9/20 5:09 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Ok 

1/9/20 5:43 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

2/9/20 4:56 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: .hu8 

2/9/20 4:56 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: 77 

2/9/20 4:57 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: 0íi 

3/9/20 5:51 p. m. - Añadiste a Santiago Sinisterra Hurtado 



 
 

4/9/20 8:18 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, les comparto el 

Link para la clase del día de hoy 4 de septiembre,  a las 4 00 pm , 

temas a tratar: elaboración de documentos, Unirse con Google Meet 

meet.google.com/wcz-hpaa-qzf 

4/9/20 9:51 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Buen día como 

eran 

4/9/20 9:51 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe gracias 

4/9/20 4:09 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes ya nos podemos 

conectar 

4/9/20 4:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes mis apreciados 

aprendices ya estoy esperándolos 

4/9/20 4:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Este mensaje 

fue eliminado 

4/9/20 4:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Este mensaje 

fue eliminado 

4/9/20 4:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola q mas 

4/9/20 5:14 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mí profe ahora 

le mando mí correo por q yo no lo había mandado para q Aga el favor y 

me mande la grabación 

4/9/20 5:23 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Mi pro una me al 

grupo 

4/9/20 5:24 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Claro mija con mucho gusto 

4/9/20 5:25 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Estoy esperando que 

me conecté a meet 

4/9/20 5:28 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz Timbiqui: 

Jjjaajajaajaa 

4/9/20 5:29 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz Timbiqui: 

La clase una termino🙃🙃 

4/9/20 5:29 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Gracias 

4/9/20 5:30 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: 😑 

4/9/20 5:36 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: 

Vente2343carmen@gmail.com 

7/9/20 1:36 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, les comparto el 

Link para la clase del día de hoy 4 de septiembre,  a las 4 00 pm , 

Unirse con Google Meet 

meet.google.com/wcz-hpaa-qzf 

7/9/20 4:02 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

7/9/20 4:04 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: <Multimedia 

omitido> 

7/9/20 4:05 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes gracias Dilian por 

informar 

7/9/20 4:11 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: Hola 

compañeros muy buenas tardes los estamos esperando 

7/9/20 4:15 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz Timbiqui: 

Yo 

11/9/20 1:59 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciadas aprendices espero se encuentren muy bien y cuidándose en 

casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es la siguiente: 

11/9/20 1:59 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 



 
 

11/9/20 1:59 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

11/9/20 2:00 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Realice una exploración de ideas 

¿Por qué se presenta los documentos en este estado lamentable? y ¿Qué 

puede hacer usted para evitarlo o mejorar esta situación? ¿Es posible 

garantizar derechos a los ciudadanos? 

11/9/20 2:07 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Buenas Tardes 

Profe 

11/9/20 3:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

11/9/20 3:27 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Apreciados apéndices hoy no 

tenemos encuentro virtual por eso debe de contestar las preguntas de 

acuerdo a las fotografías 

11/9/20 3:33 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes 

11/9/20 3:33 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Unnn bueno 

11/9/20 3:33 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Este mensaje 

fue eliminado 

11/9/20 3:34 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes 

11/9/20 3:35 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes mis niñas 

11/9/20 5:08 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Por interno profe 

11/9/20 5:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Por el grupo santiago 

11/9/20 5:13 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Ok profe 

11/9/20 6:10 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: 1) porque como vemos 

en la imagen están totalmente descuidados y tirados en el suelo así 

comienza su degradación 

 

 

2) buscar un lugar adecuado para guardar los documentos como un cajón 

en estado competente para guardar los documentos sin dañarse 

 

 

Con esa precaucion se puede garantizar los derechos ciudadanos 

cuidando los documentos 

11/9/20 6:24 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: 1) como se ve en 

la imagen es de maciado desorden los jefes o empleados no le ponen 

cuidado ala empresa y no le entra o sale dinero por que no esta en uso 

hay mucho descuido y desareglo en los archivos o papeles 

 

2) pues como se ve están muy ordenado y arreglado esta en un lugar 

limpio y bonito y  cualquier empleado le da gusto trabajar en ella 

también esta en responsabilidad de los empleado que él lugar este bien 

arreglado y sin desorden 

11/9/20 6:27 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: 1: porque 

vemos que en las imágenes están tirado en el suelo y no podemos buscar 

los que necesitamos y puede que no se puede reutilizar bien porque 

estan mal tirados  

 

 

2 : y buscar un lugar adecuado para organizar los bien para que cuando 

uno valla a la biblioteca estén bien ordenado y pues los documentos no 

estén dañado para poder buscarlos los más necesario y reutilizar  y 

poder leer bien los documentos  

 



 
 

Y pues tener más precaución y también se puede garantizar los derechos 

y deberes de los ciudadanos y para poder cuidar más los documentos 

para poder establecer los en la biblioteca para cuan uno valla a 

buscarlos 

11/9/20 6:28 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Para cuando 

uno valla a buscarlos 

11/9/20 8:06 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: 1. En la imagen se muestra que todo esta tirado y entonce 

vemos falta que limpieza y orden ósea que esta todo descuidado y se 

puede deteriorar 

11/9/20 8:11 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: 2. Buscar una la forma para organizar y estar al pendiente 

de esos documento para que no se dañen, por que sabemos que son muy 

importantes.               .      . 

11/9/20 8:14 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: 3. Si, de esa forma  podemos respetar los derechos de los 

ciudadanos 

11/9/20 8:25 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: 1. La 

imagen nos muestra un desorden total  con los documentos osea que se 

nos pueden deteriorar o ala ora de buscar  estará  muy difícil por la 

falta de ordenación 

2. Por eso tenemos que buscar la forma de tener todo ordenado y 

seleccionado en orden 

3. De esta manera forma la responsabilidad que nos da el ciudadano 

será respetada 

11/9/20 10:03 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: 1Porque parece 

que no hay nadie encargada de organiza y garantía el cuidado de los 

documentos y si hay alguien no está haciendo sus trabajos esto genera 

que los documentos se deterioren y se pierde la información plasma en 

dichos documentos 

11/9/20 10:03 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: 2Bueno 

comenzaría con separar los que aún está en un estado desenté y los 

organizaria por sesiones y estas sesiones por fecha y los hapilaria en 

diferentes caja y estas con sus sesión,fechas y los otros requisitos 

necesarios 

11/9/20 10:03 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: creo que con 

cierto cuidado se podría garantizar los derechos de los ciudadanos y 

las normas archivísticas 

11/9/20 11:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eso mis apreciados aprendices, me 

encantan sus opiniones, si miran lo importante que es que las empresas 

tengan organizados sus  archivos 

11/9/20 11:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Además deben de darles un buen 

tratamiento a loa documentos que se producen en las empresas. 

12/9/20 8:25 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Si mi Pro 😄 

13/9/20 8:46 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes 

 

 

Enncuentro sincronico de septiembre 4 del 2020 tema tratatado Conceptos de Gestión 
Documental  
 



 
 

 

 



 
 

 
 

 
Encuentro Sincrónico del 14 de septiembre 2020 - tema tratado Conservación 
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EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO 
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER 

Exportable de WhatsApp 
 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No, Ficha No. 1864430 de la Institución Educativa _ 
Cristo Rey – Popayán - Cauca.  

18/8/20 4:15 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

18/8/20 4:15 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias profe 

18/8/20 4:15 p. m. - +57 318 4186324: Buenas tardes profe , gracias 

18/8/20 4:15 p. m. - +57 322 6387354: Gracias profe 

18/8/20 4:16 p. m. - +57 321 7594536: Gracias profe 

18/8/20 4:16 p. m. - +57 312 7838339: Gracias profe 

18/8/20 4:17 p. m. - Lizeth Vanessa Aprendiz Popayan Cristo Rey: 

Gracias profe 

18/8/20 4:17 p. m. - +57 315 4088627: Gracias profe 

18/8/20 4:18 p. m. - +57 314 6392253: Buena tarde, muchas gracias 

profe 

18/8/20 4:20 p. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Muchas gracias 

profe 

18/8/20 4:21 p. m. - +57 311 7658321: Muchas gracias 

18/8/20 4:58 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenas tardes, 

gracias 

18/8/20 5:12 p. m. - +57 321 5290393: Gracias profe 

18/8/20 5:18 p. m. - Alexa Sena Articulacion Con La Media Lider Rosas: 

Muy bueno 

20/8/20 9:40 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

20/8/20 9:41 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Buenos días 

20/8/20 9:41 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias 

20/8/20 9:41 a. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenos días 

profe, gracias. 

20/8/20 9:41 a. m. - +57 312 7838339: Buenos dias profe gracias 

20/8/20 9:41 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenos días 

profe, muchas gracias 

20/8/20 9:41 a. m. - +56 9 6521 6356: Buenos días profe 

20/8/20 9:42 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días profe, gracias 

20/8/20 9:42 a. m. - +57 314 2442948: Gracias profe buenos dias 

20/8/20 9:42 a. m. - +57 312 7701141: Buenos días gracias 

20/8/20 9:42 a. m. - Laura Camila Becerra Aprendiz Cristo Rey: Buenos 

días 

20/8/20 9:43 a. m. - +57 318 4186324: Buenos días, Gracias profe 

20/8/20 9:43 a. m. - +56 9 8703 0418: Buenos días profe,gracias 

20/8/20 9:43 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días, muchas gracias 

profe 

20/8/20 9:44 a. m. - +57 302 2687348: Buenos días profe, muchas 

gracias 

20/8/20 9:44 a. m. - +57 315 4088627: Buenos días profe, gracias! 

20/8/20 9:45 a. m. - +57 311 6049779: Buenos días profe, gracias 

20/8/20 9:46 a. m. - +57 322 6464242: Buenos días profe gracias 



 

20/8/20 9:48 a. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Buenos días, 

gracias profe 

20/8/20 9:48 a. m. - +57 321 7594536: Buenos días, gracias profe 

20/8/20 9:54 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Buenos dias 

20/8/20 9:54 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días profe, si señor, 

muchas gracias 

20/8/20 9:55 a. m. - +57 321 5290393: Buenos días profe y gracias 

20/8/20 11:49 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://meet.google.com/oie-yfev-qgy 

20/8/20 11:50 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

20/8/20 11:50 a. m. - +57 321 5290393: Gracias profe 

20/8/20 12:01 p. m. - +57 322 6387354: Gracias profeee 

20/8/20 12:18 p. m. - Lizeth Vanessa Aprendiz Popayan Cristo Rey: 

Gracias profe 

20/8/20 12:18 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Gracias profe 

20/8/20 4:58 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Ya las aceptó el profe ? 

20/8/20 4:59 p. m. - +57 318 4186324: No 

20/8/20 4:59 p. m. - +57 314 6392253: No 

20/8/20 4:59 p. m. - +57 322 6387354: Es a las 5 

20/8/20 4:59 p. m. - +57 322 6387354: Falta un minuto 

20/8/20 4:59 p. m. - +57 322 6387354: Jajaja 

20/8/20 4:59 p. m. - +57 314 6392253: Jajaja 

20/8/20 4:59 p. m. - +57 314 6392253: 😂😂😂 

20/8/20 4:59 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: UAJAJAJA 

20/8/20 5:00 p. m. - +57 322 6387354: Motiviadisima no? 

20/8/20 5:00 p. m. - +57 322 6387354: 😂😂 

20/8/20 5:00 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Obvio , obvio 

20/8/20 5:00 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: JAJAJAJAJAJA 

20/8/20 5:01 p. m. - +57 322 6387354: Este mensaje fue eliminado 

20/8/20 8:13 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buenas 

noches.  Adjunto enlace de grabación de la sesión del día de hoy. Por 

favor no olviden dar confirmado al recibo de este material...    

Gracias, que pasen buena noche.  https://we.tl/t-rw8WsqGFW1 

20/8/20 8:14 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://we.tl/t-rw8WsqGFW1 

20/8/20 8:14 p. m. - +57 323 3088962: Buenas noches profe, muchas 

gracias 

20/8/20 8:14 p. m. - +57 315 4348367: Muchas gracias profe 

20/8/20 8:14 p. m. - +57 311 6049779: Michss gracias profe 

20/8/20 8:14 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Muchas gracias 

profe 

20/8/20 8:15 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenas noches 

profe, gracias 

20/8/20 8:16 p. m. - +57 322 6464242: Buenas noches profe gracias 

20/8/20 8:17 p. m. - +57 321 7594536: Buenas noches, muchas gracias 

profe 

20/8/20 8:17 p. m. - +57 315 4088627: Muchas gracias profe! Que tenga 

buena noche 

20/8/20 8:20 p. m. - +57 302 2687348: Buena noches profe, muchas 

gracias 

20/8/20 8:21 p. m. - +57 312 5671346: Buenos noches, gracias 

20/8/20 8:21 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Buenas noches  

Gracias profe 



 

20/8/20 8:21 p. m. - +56 9 6521 6356: Este mensaje fue eliminado 

20/8/20 8:22 p. m. - +56 9 6521 6356: Muchas gracias profe 

20/8/20 8:22 p. m. - +56 9 8703 0418: Buenas noches profe, recibido y 

gracias 

20/8/20 8:22 p. m. - +57 322 6387354: Buenas noches, muchas gracias 

profe 🌷 

20/8/20 8:22 p. m. - Ana María Lopez  Herrera Aprendiz Cristo Rey: 

Muchas gracias profe 

20/8/20 8:23 p. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Gracias 

20/8/20 8:23 p. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Muchas gracias 

profe 

20/8/20 8:24 p. m. - +57 311 7658321: Buenas noches, gracias 

20/8/20 8:32 p. m. - +57 318 4186324: Buenas noches, gracias 

20/8/20 9:31 p. m. - +57 314 6392253: Buenas noches profe, muchas 

gracias🤗 

20/8/20 9:48 p. m. - +57 321 5290393: Buenas noches profe y gracias 

21/8/20 2:42 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

21/8/20 2:42 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciadas aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa. Les comparto el taller el cual se trabajara el día de hoy, ya 

que no tendremos encuentro virtual. El taller se debe desarrollar y 

subir a la carpeta del Drive para ser revisado y calificado. 

21/8/20 2:43 p. m. - +57 318 4186324: Buenas tardes profe gracias 

21/8/20 2:43 p. m. - +57 322 6464242: Gracias profe buena tarde 

21/8/20 2:43 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buenas tardes, 

gracias profe 

21/8/20 2:43 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenas tardes 

profe, gracias 

21/8/20 2:43 p. m. - +57 321 7594536: Buenas tardes profe, muchas 

gracias 

21/8/20 2:43 p. m. - +57 314 2442948: Buenas tardes, gracias 

21/8/20 2:44 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias buenas tarde 

21/8/20 2:44 p. m. - +56 9 6521 6356: Buena tardes profe y gracias 

21/8/20 2:44 p. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Buenas tardes 

21/8/20 2:45 p. m. - +57 323 3088962: Buenas tardes profe, muchas 

gracias 

21/8/20 2:45 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenas tardes 

profe, gracias 

21/8/20 2:46 p. m. - +57 315 4088627: Buenas tarde profe, gracias 

21/8/20 2:47 p. m. - +57 312 7838339: Buenas tardes muchas gracias 

21/8/20 2:47 p. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenas tardes 

profe, muchas gracias 

21/8/20 2:48 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Buenas tardes, 

gracias profe! 

21/8/20 2:56 p. m. - +57 311 7658321: Buenas tardes, gracias 

21/8/20 2:57 p. m. - +57 321 5290393: Buenas tardes y gracias 

21/8/20 4:40 p. m. - +57 314 6392253: Buenas tardes, gracias profe 

25/8/20 7:34 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas noches apreciadas 

aprendices quiero compartir  el siguiente Link 

25/8/20 7:34 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

25/8/20 7:34 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://cutt.ly/windowsconesteroides 



 

25/8/20 7:34 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 

https://cutt.ly/windowsconesteroides 

25/8/20 7:34 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

25/8/20 7:34 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Este evento pretende informará 

todos que herramientas pueden utilizar para hacer más efectivo la 

operatividad del Windows 

25/8/20 7:35 p. m. - +57 318 4186324: Buenas noches, gracias profe 

25/8/20 7:35 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenas noches, 

gracias profe 

25/8/20 7:35 p. m. - +57 311 7658321: Buenas noches, gracias 

25/8/20 7:35 p. m. - +57 321 7594536: Buenas noches, muchas gracias 

profe 

25/8/20 7:38 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Buenas noches, 

gracias profesora 

25/8/20 7:38 p. m. - +57 312 7838339: Buenas noches gracias profe 

25/8/20 7:58 p. m. - +57 302 2687348: Buenas noches muchas gracias 

profe 

25/8/20 7:58 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenas noches, 

gracias profe 

25/8/20 7:59 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buenas noches, 

muchas gracias 

25/8/20 8:00 p. m. - +57 315 4088627: Buenas noches, muchas gracias 

25/8/20 8:07 p. m. - +57 321 5290393: Buenas noches y gracias 

25/8/20 8:08 p. m. - +57 322 6387354: Buenas noches, gracias profe 

25/8/20 8:15 p. m. - +57 322 6464242: Buenas noches gracias profe 

25/8/20 8:15 p. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenas noches, 

muchas gracias 

25/8/20 8:49 p. m. - +57 314 6392253: Buenas noches, muchas gracias 

profe🤗 

28/8/20 8:40 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

28/8/20 8:40 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciadas aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa. Les comparto el taller el cual se trabajara el día de hoy, ya 

que no tendremos encuentro virtual. El taller se debe desarrollar y 

enviar por el interno. 

28/8/20 8:40 a. m. - +57 318 4186324: Buenos días profe, gracias 

28/8/20 8:40 a. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenos días 

profe, gracias. 

28/8/20 8:40 a. m. - +57 321 7594536: Buenos días profe, gracias 

28/8/20 8:40 a. m. - +57 322 6464242: Buenos días gracias 

28/8/20 8:41 a. m. - +57 315 4088627: Buenos días, gracias profe! 

28/8/20 8:41 a. m. - Lizeth Vanessa Aprendiz Popayan Cristo Rey: 

Buenos días, gracias profe 

28/8/20 8:41 a. m. - +57 312 7838339: Buenos dias profe muchas gracias 

28/8/20 8:43 a. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenos días 

profe, gracias 

28/8/20 8:43 a. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: buenos dias, 

gracias profe 

28/8/20 8:44 a. m. - +57 322 6387354: Buenos dias, gracias 

28/8/20 8:45 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenos días, 

gracias 

28/8/20 8:48 a. m. - +57 302 2687348: Buenos días profe, gracias 

28/8/20 9:02 a. m. - +57 321 5290393: Buenos días profe y gracias 



 

28/8/20 9:02 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días profe, gracias 

28/8/20 9:22 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días profe, gracias 

28/8/20 9:22 a. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buenos días profe, 

muchas gracias 

28/8/20 9:24 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Buenos días 

gracias 

28/8/20 9:24 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días, muchas gracias 

28/8/20 9:24 a. m. - +56 9 8703 0418: Buenos días, gracias 

28/8/20 9:24 a. m. - +57 314 6392253: Profe cuando usted dice "por el 

interno" se refiere vía WhatsApp? 

28/8/20 6:07 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes muchas gracias, por 

enviar sus talleres feliz fin de semana que Dios las bendiga 

28/8/20 6:08 p. m. - +57 314 6392253: Profe? 

28/8/20 6:12 p. m. - +57 318 4186324: Profe? 

28/8/20 6:12 p. m. - +57 322 6387354: Profe? 

28/8/20 6:13 p. m. - +57 318 4186324: Profe? 

28/8/20 6:13 p. m. - +57 318 4186324: <Multimedia omitido> 

28/8/20 6:15 p. m. - Lizeth Vanessa Aprendiz Popayan Cristo Rey: 

Profeeee 

28/8/20 6:15 p. m. - Lizeth Vanessa Aprendiz Popayan Cristo Rey: 

<Multimedia omitido> 

28/8/20 6:18 p. m. - +57 322 6387354: <Multimedia omitido> 

28/8/20 6:18 p. m. - +57 318 4186324: <Multimedia omitido> 

28/8/20 6:43 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Claro que sí mija 

28/8/20 6:44 p. m. - +57 314 6392253: Es decir se lo mandamos por acá, 

en el grupo, o le enviamos un mensaje directamente a usted? Gracias 

profe 

28/8/20 6:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Mía niñas me pueden enviar el 

taller se hoy por el interno WhatsApp, o al correo 

aydazago@misena.edu.co 

28/8/20 6:47 p. m. - +57 322 6387354: Gracias profe 

3/9/20 7:46 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buenos días 

queridísimas aprendices. El día de hoy jueves 3 de septiembre a las 4 

PM nos reunimos de nuevo para socializar ajustes Etapa Productiva.   

En el transcurso de la mañana les publicaré el enlace correspondiente.   

Gracias,  

Que pasen buen día!! 

3/9/20 7:46 a. m. - +57 322 6464242: Buenos días profe 

3/9/20 7:47 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenos días 

profe, gracias 

3/9/20 7:50 a. m. - +57 318 4186324: bueno profe 

3/9/20 7:50 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días profe 

3/9/20 7:51 a. m. - Lizeth Vanessa Aprendiz Popayan Cristo Rey: Buenos 

días profe 

3/9/20 7:52 a. m. - Laura Camila Becerra Aprendiz Cristo Rey: Buenos 

días profe 

3/9/20 7:52 a. m. - +57 315 4348367: Buenos días profe, gracias 

3/9/20 7:52 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días profe, muchas gracias 

3/9/20 7:52 a. m. - Lizeth Vanessa Aprendiz Popayan Cristo Rey: 

Gracias sjsjsj 

3/9/20 7:53 a. m. - +57 321 5290393: Buenos días profe y gracias 

3/9/20 7:53 a. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Bueno días 

gracias profe 

3/9/20 7:53 a. m. - +57 322 6387354: Buenoss dias, gracias. 



 

3/9/20 7:55 a. m. - +57 315 4088627: Buenos días, gracias profe 

3/9/20 7:56 a. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Buen día profe 

gracias 

3/9/20 7:59 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Buenos días, 

gracias  profe 

3/9/20 8:02 a. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buen día profe, 

gracias 

3/9/20 8:03 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días profe, si señor 

3/9/20 8:47 a. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenos días 

profe, gracias 

3/9/20 1:10 p. m. - +57 312 7838339: Buenos dias muchas gracias 

3/9/20 2:28 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buenas 

tardes mis apreciadas aprendices. Adjunto enlace para reunión hoy a 

las 4:00 pm     https://meet.google.com/omh-maku-ueb 

3/9/20 4:37 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Por favor 

denme unos minutos mié tras se retoma señal!! 

3/9/20 4:37 p. m. - +57 322 6464242: Vale profe 

3/9/20 4:38 p. m. - +57 323 3088962: Bueno profe 

3/9/20 4:38 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Bueno profe 

3/9/20 4:38 p. m. - +57 321 7594536: Bueno profe 

3/9/20 4:38 p. m. - +57 311 7658321: Bueno profe 

3/9/20 4:38 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Bueno señor 

3/9/20 4:38 p. m. - +57 315 4348367: Bueno profe 

3/9/20 4:40 p. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Bueno profe 

4/9/20 8:16 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, les comparto el 

Link para la clase del día de hoy 4 de septiembre,  a las 3 PM, temas 

a tratar: revisión de actividades realizadas en casa, Unirse con 

Google Meet 

meet.google.com/wcz-hpaa-qzf 

4/9/20 8:17 a. m. - +57 322 6464242: Buenos días profe gracia 

4/9/20 8:23 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Buenos dias 

4/9/20 8:24 a. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenos días, 

gracias 

4/9/20 8:26 a. m. - +57 312 7701141: Profe buen día, antes no nos 

habían dicho que era una sola llamada a la semana? Y ayer tuvimos 

videoconferencia con el profesor 

4/9/20 8:26 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenos días 

profe, gracias 

4/9/20 8:26 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días profe, gracias 

4/9/20 8:27 a. m. - +56 9 6521 6356: Este mensaje fue eliminado 

4/9/20 9:04 a. m. - +57 318 4186324: Buenos días profe, gracias 

4/9/20 9:07 a. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Buen día profe, 

gracias 

4/9/20 9:07 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días, gracias profe 

4/9/20 9:08 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días profe, gracias 

4/9/20 9:08 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Recibido 

4/9/20 9:50 a. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenos días 

profe, gracias. 

4/9/20 9:50 a. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buen día profe, 

gracias 

4/9/20 9:50 a. m. - +57 322 6387354: Buenos dias, gracias 

4/9/20 9:50 a. m. - +57 315 4348367: Buenos días profe, gracias 

4/9/20 3:49 p. m. - +57 318 4186324: Pudieron entrar? 



 

4/9/20 3:50 p. m. - +57 322 6387354: Este mensaje fue eliminado 

4/9/20 3:50 p. m. - +57 322 6387354: Este mensaje fue eliminado 

4/9/20 3:50 p. m. - +57 318 4186324: <Multimedia omitido> 

4/9/20 3:50 p. m. - +57 322 6387354: Este mensaje fue eliminado 

4/9/20 3:50 p. m. - +57 322 6387354: Este mensaje fue eliminado 

4/9/20 3:50 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Si 

4/9/20 3:51 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Para que? 

4/9/20 3:52 p. m. - +57 318 4186324: nmo me aceptan 

4/9/20 3:52 p. m. - +57 318 4186324: alguien me lo mandaaaa 

4/9/20 3:52 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Ya 

11/9/20 8:01 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciadas aprendices, espero se encuentren muy bien el dia de hoy, de 

igual les recomiendo seguir cuidándose y quedándose en casa. les 

quiero informar que en el Drive en la carpeta de Material de Apoyo se 

encuentran los formatos para realizar la descripción documental de los 

archivos que están organizando, (Rótulo de Carpeta, Rótulo de Caja, 

Hoja de Control, Formato Único de Inventario Documental, FUI ). 

Recuerden que se debe tomar evidencias realizando todas las 

actividades. 

11/9/20 8:02 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Estoy atenta para resolver sus 

inquietudes 

11/9/20 8:02 a. m. - +57 322 6464242: Buenos días profe gracias 

11/9/20 8:02 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias  

Buenos dias 

11/9/20 8:02 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días, gracias profe 

11/9/20 8:02 a. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenos días 

profe, gracias. 

11/9/20 8:02 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días profe, gracias 

11/9/20 8:03 a. m. - +57 321 7594536: Buenos días profe, gracias 

11/9/20 8:09 a. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Buen día, 

gracias 

11/9/20 8:14 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días profe, muchas 

gracias 

11/9/20 8:15 a. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Buenos días 

profe,gracias 

11/9/20 8:16 a. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenos días, 

gracias 

11/9/20 8:17 a. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buen día, gracias! 

11/9/20 8:23 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Buenos días , 

gracias 

11/9/20 8:24 a. m. - +57 322 6387354: Buenos días, gracias 

11/9/20 8:28 a. m. - +57 312 7838339: Buenoa dias profe gracias 

11/9/20 8:28 a. m. - +57 315 4088627: Buenos días, gracias profe 

11/9/20 8:33 a. m. - +57 318 4186324: Buenos días profe gracias 

11/9/20 8:45 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenas días 

profe,  gracias 

 
 
 
 
 
 



 

Tema que se trató seguimiento Etapa productiva y informe sobre la modalidad del 
proyecto productivo    – 4 de Septiembre  de 2020   

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Actividades Realizadas por las Aprendices en Casa Clasificación 

Documental Aprendiz  Danna Isabel Lasso   

 

Actividades Realizadas por las Aprendices en Casa Ordenación y 

foliación Documental Aprendiz _ Ana María López Herrera 



 

 

 

Actividades Realizadas por las Aprendices en Casa Clasificación 

Documental Aprendiz – Dajhana Rojas Astudillo  



 

 

       



 

  



 

EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO 
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER 

Exportable de WhatsApp 
 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No, Ficha No. 1832659 de la Institución Educativa _ 
Mariscal de Miranda Cauca.  
 

17/8/20 4:14 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

17/8/20 4:18 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: <Multimedia omitido> 

17/8/20 4:19 p. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

<Multimedia omitido> 

17/8/20 4:21 p. m. - +57 320 6593178: Gracias 

18/8/20 4:21 p. m. - +57 300 7190530: <Multimedia omitido> 

17/8/20 4:53 p. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Gracias 

17/8/20 5:32 p. m. - Martha Aprendiz Sena: <Multimedia omitido> 

17/8/20 8:47 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

17/8/20 8:47 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa. Les comparto el taller el cual se trabajara el día de hoy, ya 

que no tendremos encuentro virtual. El taller se debe desarrollar y 

subir a la carpeta del Drive para ser revisado y calificado. 

20/8/20 8:48 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Confirmar que se recibió el 

mensaje, gracias 

20/8/20 8:48 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Muchas gracias 

20/8/20 8:48 a. m. - Steven Aprendiz Miranda: <Multimedia omitido> 

20/8/20 8:48 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Recibido, gracias 

20/8/20 8:48 a. m. - +57 320 6593178: Recibió, gracias... 

21/8/20 8:49 a. m. - +57 323 2944650: Gracias! 

20/8/20 8:53 a. m. - +57 316 5432620: Recibio 

21/8/20 8:59 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Recibido, muchas gracias 

20/8/20 9:11 a. m. - +57 300 7190530: Gracias 

20/8/20 9:16 a. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Gracias 

20/8/20 9:28 a. m. - Mayerli Dias Aprendiz Miranda: Recibido, muchas 

gracias 

20/8/20 9:38 a. m. - +57 313 7950627: Gracias 

21/8/20 9:41 a. m. - +57 311 6603881: Recibido ,gracias 

20/8/20 10:16 a. m. - Luisana Muñoz Aprendiz Miranda: Recibido gracias 

22/8/20 12:28 p. m. - Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea 

salió del grupo 

25/8/20 7:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas noches apreciados 

aprendices quiero compartir  el siguiente Link 

25/8/20 7:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 

https://cutt.ly/windowsconesteroides 

25/8/20 7:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

25/8/20 7:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Este evento pretende informará 

todos que herramientas pueden utilizar para hacer más efectivo la 

operatividad del Windows 



 

25/8/20 7:44 p. m. - Mayerli Dias Aprendiz Miranda: Muchas gracias 

25/8/20 7:58 p. m. - +57 320 6593178: Gracias 

25/8/20 8:00 p. m. - +57 313 7950627: Gracias 

25/8/20 8:05 p. m. - +57 311 6603881: Gracias 

25/8/20 8:11 p. m. - +57 323 2944650: Gracias! 

25/8/20 8:12 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Gracias 

25/8/20 8:21 p. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Gracias 

25/8/20 8:34 p. m. - +57 300 7190530: Gracias 

25/8/20 9:33 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: <Multimedia omitido> 

27/8/20 6:22 p. m. - Luisana Muñoz Aprendiz Miranda cambió su número 

de teléfono. Toca para enviar un mensaje o añadir el nuevo número. 

27/8/20 8:38 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

27/8/20 8:38 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa. Les comparto el taller el cual se trabajara el día de hoy, ya 

que no tendremos encuentro virtual. El taller se debe desarrollar y 

enviar por el interno. 

27/8/20 8:38 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Les pido el favor confirmar que 

recibieron el mensaje gracias. 

27/8/20 8:39 a. m. - +57 322 6934202: RECIBIDO 

27/8/20 8:39 a. m. - +57 311 6603881: Recibido 

27/8/20 8:40 a. m. - +57 313 7950627: Recibido 

28/8/20 8:40 a. m. - +57 323 2944650: Recibido. 

27/8/20 8:41 a. m. - Mayerli Dias Aprendiz Miranda: Recibido 

27/8/20 8:41 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Recibido 

27/8/20 8:41 a. m. - +57 316 5432620: Recibido 

27/8/20 8:46 a. m. - +57 300 7190530: Recibido. 

27/8/20 8:48 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Recibido 

27/8/20 8:54 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Recibido 

27/8/20 9:28 a. m. - +57 320 6593178: Recibido 

27/8/20 9:29 a. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Recibido 

27/8/20 6:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Muy buenas tarde, felicitó  a 

todos los que están pendientes y muy responsables con las actividades 

del Sena. Feliz fin de semana que Dios las bendiga 

3/9/20 8:13 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, les comparto el 

Link para la clase del día de hoy 4 de septiembre,  a las 10 AM, temas 

a tratar: revisión de actividades realizadas en casa, Unirse con 

Google Meet 

meet.google.com/wcz-hpaa-qzf 

3/9/20 8:14 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Recuerden ser muy puntuales además 

confirmar que recibieron el mensaje 

3/9/20 8:14 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias 

39/20 8:15 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Recibido, instructora 

3/9/20 8:18 a. m. - +57 313 7950627: Recibido 

3/9/20 8:18 a. m. - +57 323 2944650: Recibido. 

3/9/20 8:18 a. m. - +57 300 7190530: Recibido 

3/9/20 8:19 a. m. - +57 322 6934202: Recibido. 

3/9/20 8:19 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Recibido 

3/9/20 8:20 a. m. - +57 316 5432620: Recibido 

3/9/20 8:37 a. m. - +57 320 6593178: Recibido 



 

3/9/20 9:22 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: Buen 

día. Recibido! 

3/9/20 9:56 a. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Recibido 

3/9/20 9:56 a. m. - +57 313 7412674: Recibido 

3/9/20 9:57 a. m. - Steven Aprendiz Miranda: <Multimedia omitido> 

9/9/20 7:43 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Muy buenos 

días recordados aprendices!, deseo que estén empezando un día con 

mucha energía y salud. El día de hoy septiembre 9 nos reuniremos por 

Meet a las 2:40 de la tarde. En el transcurso de la mañana publicaré 

el enlace. Es muy importante su asistencia toda vez que se acerca la 

culminación del proceso Sena.    

Saludos,  

Instructor de seguimientos Pedro Valverde 

9/9/20 7:44 a. m. - +57 300 7190530: Recibido 

9/9/20 7:44 a. m. - +57 323 2944650: Recibido. 

9/9/20 7:44 a. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Recibido 

9/9/20 7:45 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Recibido 

9/9/20 7:46 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Recibido 

9/9/20 9:30 a. m. - +57 311 6603881: Recibido 

9/9/20 9:31 a. m. - +57 313 7950627: Recibido 

9/9/20 9:38 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Recibido 

9/9/20 9:47 a. m. - +57 320 6593178: Recibido 

9/9/20 11:16 a. m. - Steven Aprendiz Miranda: <Multimedia omitido> 

9/9/20 11:25 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: Este 

mensaje fue eliminado 

9/9/20 11:26 a. m. - +57 313 7950627: Recibido 

9/9/20 11:26 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: Este 

mensaje fue eliminado 

9/9/20 11:59 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: A 

continuación enlace para reunión hoy 9 de septiembre a las 2:40 de la 

tarde: https://meet.google.com/ghp-qwij-gst 

9/9/20 12:07 p. m. - +57 313 7412674: Recibido 

9/9/20 12:09 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Recibido 

9/9/20 12:21 p. m. - +57 323 2944650: Recibido 

9/9/20 1:51 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buena 

tarde, recuerden que nos reunimos hoy a las 2:40 PM 

9/9/20 2:00 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: Si 

9/9/20 2:40 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: <Multimedia 

omitido> 

9/9/20 10:14 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

9/9/20 10:14 p. m. - +57 313 7950627: Recibido 

9/9/20 10:14 p. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Recibido 

9/9/20 10:14 p. m. - +57 320 6593178: Recibido 

9/9/20 10:15 p. m. - +57 300 7190530: Recibido 

9/9/20 10:15 p. m. - Martha Aprendiz Sena: Recibido 

9/9/20 10:15 p. m. - +57 311 6603881: Recibido 

9/9/20 10:16 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buena 

noche. Estoy enviando el video que les mencioné en la reunión de hoy 

para que los que no estuvieron lo observen. Pero todos deben responder 

al recibo de este "Ok, recibido" ,,, gracias 

9/9/20 10:16 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: De otra 

forma: https://we.tl/t-qQoNll9iWZ 



 

9/9/20 10:16 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://we.tl/t-qQoNll9iWZ 

9/9/20 10:24 p. m. - +57 323 2944650: Recibido! 

9/9/20 10:30 p. m. - +57 313 7412674: Este mensaje fue eliminado 

9/9/20 10:30 p. m. - +57 313 7412674: Recibido gracias 

9/9/20 10:36 p. m. - Mayerli Dias Aprendiz Miranda: Recibido 

9/9/20 11:03 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Recibido 

 
 
Encuentro Sincrónico 3 de septiembre 2020 tema tratado revisión de actividades etapa 
productiva y explicación del proceso de Descripción Documental.  
 

  

 



 

 

 



 

 

 

Organización de archivos en casa Organización de Documentos Personales- 

Aprendiz  Karol Reyes   

 

 



 

 

 

Organización de archivos en casa - Búsqueda de Documentos Aprendiz 

Georgi Michiel Arsayuz  

 

 

 



 

 

Organización de archivos en casa Organización de Documentos Personales  

Clasificación Documental Martha Lucia Posso  

       

Organización de archivos en casa Organización de Documentos Personales   

Clasificación Documental Ana Mayerli Acevedo  

 



 

 

 

 



 

Organización de archivos en casa Organización de Documentos Personales  - 

Clasificación Documental  Luisiana Katherine Muñoz 

 

  

 



 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, Ficha No.1837169 - Institución Educativa Fidelina 
Echeverry Puerto Tejada Cauca.  
 
18/8/20 9:34 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

18/8/20 9:34 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa. Les comparto el taller el cual se trabajara el día de hoy, ya 

que no tendremos encuentro virtual. El taller se debe desarrollar y 

subir a la carpeta del Drive para ser revisado y calificado. 

18/8/20 9:35 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Confirmar que reciben el mensaje, 

gracias por su atención 

18/8/20 9:41 a. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Recibido... 

Maylin Mejia 

18/8/20 9:44 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Recibido.....  

Alix Isabella Giron 

18/8/20 9:44 a. m. - Heidy Yuritza Carabali Maya Aprendiz Puerto 

Tejada: Recibido... 

Heidy Yuritza Carabali Maya 

18/8/20 9:45 a. m. - +57 315 2159916: Recibido 

 helen dallana Rodríguez 

18/8/20 9:59 a. m. - +57 312 6832809: Mayerli Cruz 

Recibido 

18/8/20 9:59 a. m. - +57 317 7685591: Recibido... 

Karol yahaira uzuriaga 

18/8/20 10:03 a. m. - +57 315 2939659: Recibido 

Lizeth Fernanda Clavijo 

18/8/20 10:04 a. m. - +57 319 3990019: Recibido  

Melissa Viafara 

18/8/20 10:06 a. m. - +57 318 4605624: Recibido  

Gisella Gallego 

18/8/20 10:10 a. m. - +57 318 4597033: Angie Maria Rivas Recibido 

18/8/20 10:22 a. m. - Daniel Alvarado Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Recibido... 

Daniel Alvarado Zuñiga 

18/8/20 10:45 a. m. - +57 314 6524837: Recibido  

Sebastian Valencia 

18/8/20 10:46 a. m. - +57 317 6765573: Recibido  

Natalia Gutiérrez 

18/8/20 10:48 a. m. - +57 316 6031504: Valentina Aponza 

Recibido 

18/8/20 11:11 a. m. - +57 312 7026147: Gabriela Escobar Recibido 



 
 

18/8/20 11:41 a. m. - Solangi Viafara Aprendiz Puerto: Solangie 

viafara ospina recibido 

18/8/20 11:42 a. m. - Justin Fory Aprendiz Puerto Tejada: Justin fory  

Recibido 

18/8/20 4:15 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

25/8/20 2:36 a. m. - +57 312 6671449 salió del grupo 

25/8/20 9:26 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

25/8/20 9:26 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa. Les comparto el taller el cual se trabajara el día de hoy, ya 

que no tendremos encuentro virtual. El taller se debe desarrollar y 

compartir por el interno para ser revisado y calificado. 

25/8/20 9:27 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Confirmar que recibieron el 

mensaje, gracias por su atención 

25/8/20 9:27 a. m. - Solangi Viafara Aprendiz Puerto: Recibido  

solangie viafara ospina 

25/8/20 9:27 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: El taller se trata de relacionar 

los conceptos de la columna izquierda con la columna derecha 

25/8/20 9:28 a. m. - +57 314 6524837: Recibido  

Sebastian valencia 

25/8/20 9:30 a. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Recibido!! 

Maylin Mejia 

25/8/20 9:36 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Recibido.  

Alix Isabella Giron 

25/8/20 9:44 a. m. - +57 315 2159916: Helen dallana Rodríguez  

Recibido 

25/8/20 10:21 a. m. - +57 317 7685591: Recibido.... 

Karol yahaira Uzuriaga 

25/8/20 10:28 a. m. - +57 315 2939659: Recibido 

Lizeth Fernanda Clavijo 

25/8/20 10:29 a. m. - +57 318 2827201: Recibido Marelly castillo 

25/8/20 10:36 a. m. - +57 318 4605624: Recibido  

Gisella Gallego 

25/8/20 11:52 a. m. - +57 312 6832809: Recibido 

Mayerli Cruz 

25/8/20 12:35 p. m. - Heidy Yuritza Carabali Maya Aprendiz Puerto 

Tejada: Recibido 

Heidy Yuritza Carabali 

25/8/20 1:02 p. m. - +57 318 4597033: Angie Maria Rivas 

Recibido 

25/8/20 7:32 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas noches apreciados 

aprendices quiero compartir  el siguiente Link 

25/8/20 7:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 

https://cutt.ly/windowsconesteroides 

25/8/20 7:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Este evento pretende informará 

todos que herramientas pueden utilizar para hacer más efectivo la 

operatividad del Windows 

25/8/20 7:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

25/8/20 7:35 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Este 

mensaje fue eliminado 

25/8/20 7:35 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Este 

mensaje fue eliminado 



 
 

25/8/20 7:35 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Este 

mensaje fue eliminado 

26/8/20 5:44 p. m. - Daniel Alvarado Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Recibido  

Daniel Alvarado Zuñiga 

1/9/20 9:03 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa,   les informo que el día de hoy 1 de septiembre del 2020,  

tenemos  encuentro virtual a las 10: 00. A.M, para realizar 

seguimiento a las actividades realizadas en casa y tratar otros temas 

concernientes a la etapa productiva  Unirse con Google Meet 

meet.google.com/wcz-hpaa-qzf 

1/9/20 9:04 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: les pido el favor confirmar que 

recibieron el mensaje, gracias 

1/9/20 9:04 a. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Recibido  

Maylin Mejia 

1/9/20 9:07 a. m. - Solangi Viafara Aprendiz Puerto: Solangie viafara 

ospina recibido 

1/9/20 9:12 a. m. - +57 318 4597033: Angie Maria Rivas 

Recibido 

1/9/20 9:13 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Alix Isabella Giron 

Recibido 

1/9/20 9:29 a. m. - +57 315 2159916: Helen dallana Rodríguez  

Recibido 

1/9/20 10:11 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Profe. Buenos días 

1/9/20 10:11 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Estoy intentando 

entrar 

1/9/20 10:12 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Pero no me deja 🤦🏾‍♀‍  

1/9/20 10:12 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: meet.google.com/wcz-hpaa-qzf 

1/9/20 10:18 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Profe no me deja 🤦🏾‍♀‍  
1/9/20 10:21 a. m. - +57 318 4605624: Profe no me deja entrar 

1/9/20 10:22 a. m. - +57 315 2939659: A mí tampoco 

1/9/20 10:24 a. m. - +57 317 7685591: A mi tampoco 

1/9/20 10:25 a. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: No entra 

profe 

1/9/20 10:26 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Pero Mayerli si ingreso con el 

link 

1/9/20 10:27 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: No entiendo el porqué a ustedes no 

las dejo 

1/9/20 10:27 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

1/9/20 10:28 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Yo ingreso y de una me deja 

1/9/20 10:28 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

1/9/20 10:29 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: <Multimedia omitido> 

1/9/20 10:29 a. m. - +57 318 4605624: <Multimedia omitido> 

1/9/20 10:31 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

1/9/20 10:31 a. m. - Frank Lemen Aprendiz  Puerto Tejada: Ami se me 

consume el time for wait 

1/9/20 10:32 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: SII desde las 10.05 

estoy intentando y nada 

1/9/20 10:33 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

1/9/20 10:33 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Si señora. Siempre te 

entrado con wl internet de mí casa y es normal 



 
 

1/9/20 10:34 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Y pues ahora estábamos 

unas compañeras en una reunión y fue normal 

1/9/20 10:43 a. m. - +57 319 3990019: Melissa Viafara  Recibido 

4/9/20 8:52 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buenos días 

recodados aprendices!.  El día de hoy 4 de septiembre nos reunimos 

para tratar temas relacionados con Etapa Productiva a las 2:45 de la 

tarde por Meet.  Es primordial su asistencia!   En un rato les publico 

el enlace.  

Gracias!! 

4/9/20 12:04 p. m. - Añadiste a Michel Dayana Aprendiz Puerto Tejada 

4/9/20 12:47 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Este 

mensaje fue eliminado 

4/9/20 12:48 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buena 

tarde. Adjunto enlace para reunirnos hoy a las 2:45 pm.  

https://meet.google.com/iaj-rdra-bff 

4/9/20 2:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes queridos aprendices, 

porfavor la última persona que ingresó a la carpeta del Drive del 

grupo de Puerto Tejada la eliminó 

4/9/20 2:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Que por favor la restaure 

inmediatamente 

4/9/20 9:28 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buena 

noche. Adjunto enlace de grabación de Sesión del día de hoy 4 de 

septiembre. Por favor los que no pudieron estar escuchar lo tratado y 

al igual que los que estuvieron responder una vez recibido este 

material "OK, recibido" https://we.tl/t-5u9aJP5lYA 

4/9/20 9:28 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://we.tl/t-5u9aJP5lYA 

4/9/20 9:29 p. m. - +57 315 2159916: Ok recibido  

Helen dallana Rodríguez 

4/9/20 9:29 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: <Multimedia 

omitido> 

4/9/20 9:30 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

Diapositivas utilizadas en sesión. 

4/9/20 9:34 p. m. - +57 318 4597033: Angie Rivas  

recibido 

4/9/20 9:35 p. m. - +57 317 6765573: Recibido  

Geidy Natalia Gutiérrez 

4/9/20 9:35 p. m. - Solangi Viafara Aprendiz Puerto: Solangie viafara 

ospina recibido 

4/9/20 9:36 p. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Alix Isabella Giron 

Recibido 

4/9/20 9:37 p. m. - +57 314 6524837: Sebastian Valencia 

Recibido 

4/9/20 9:45 p. m. - Heidy Yuritza Carabali Maya Aprendiz Puerto 

Tejada: Recibido 

Heidy Yuritza Carabali 

4/9/20 9:51 p. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Recibido! 

Maylin Mejia 

4/9/20 9:58 p. m. - +57 315 2939659: Recibido  

Lizeth Fernanda Clavijo 

7/9/20 5:25 a. m. - +57 320 6341347 salió del grupo 

9/9/20 9:04 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenos días apreciad@s aprendices, 

espero se encuentren muy bien quiero informales que el día de mañana 

10 de septiembre tendremos un encuentro presencial en las 



 
 

instalaciones de la institución educativa Fidelina Echeverry, esto con 

motivo de  tratar temas sobre la Etapa Productiva. De igual manera les 

comparto la agenda  para que tengan en cuenta a qué hora deben de 

presentarse en la institución, ya que por protocolos de bioseguridad 

se citarán en grupos de 9 aprendices. 

9/9/20 9:04 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/9/20 9:05 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: LEs pido el favor de confirmar que 

recibieron el mensaje y divulgarlo entre sus demás compañeros. 

9/9/20 9:05 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias 

9/9/20 9:06 a. m. - Solangi Viafara Aprendiz Puerto: Recibido  

solangie viafara ospina 

9/9/20 9:06 a. m. - +57 317 6765573: Recibido, Natalia Gutiérrez 

9/9/20 9:07 a. m. - +57 315 2159916: Helen dallana Rodríguez  

Recibido 

9/9/20 9:08 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Recibido. Alix Isabella 

Giron 

9/9/20 9:14 a. m. - +57 314 6524837: Sebastian 

Recibido 

9/9/20 9:17 a. m. - Daniel Alvarado Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Recibido Daniel Alvarado Zuñiga 

9/9/20 9:21 a. m. - +57 315 2939659: Recibido 

Lizeth Fernanda Clavijo 

9/9/20 9:22 a. m. - Alexa Sena Articulacion Con La Media Lider Rosas: 

Buenos días aprendices 

9/9/20 9:23 a. m. - Alexa Sena Articulacion Con La Media Lider Rosas: 

Les saluda Alexandra Rosas Vernaza líder del programa de articulación 

recordarles los compromisos, con las actividades de etapa productiva 

son definitivos para optar al título de técnico 

9/9/20 9:23 a. m. - Alexa Sena Articulacion Con La Media Lider Rosas: 

Mucha responsabilidad  apreciados aprendices. 

9/9/20 9:36 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Quiero recordarles que deben de 

asistir con el uniforme del colegio 

9/9/20 9:44 a. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Recibido 

Maylin Mejia 

9/9/20 9:45 a. m. - +57 318 2827201: Recibido Marelly Castillo 

9/9/20 10:02 a. m. - +57 319 3990019: Recibido Melissa Viafara 

9/9/20 10:18 a. m. - Heidy Yuritza Carabali Maya Aprendiz Puerto 

Tejada: Recibido  

Heidy Yuritza Carabali 

9/9/20 12:46 p. m. - +57 318 4597033: Angie Rivas  

Recibido 

9/9/20 5:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes apreciad@s 

aprendices, les informo que debido a actividades administrativas no es 

posible viajar mañana, les estaré informando para la próxima semana 

que día nos podemos encontrar en la institución educativa Fidelina 

Echeverry. 

9/9/20 5:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Feliz tarde 

9/9/20 5:52 p. m. - Daniel Alvarado Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Recibido  

 

Daniel Alvarado Zuñiga 

9/9/20 5:56 p. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Recibido 

Maylin Mejia 



 
 

10/9/20 8:15 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

10/9/20 8:17 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

10/9/20 8:18 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: El taller deben de enviarlo al 

correo aydazago@misena.edu.co 

10/9/20 8:28 a. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Recibido  

Maylin Mejia 

10/9/20 9:26 a. m. - +57 315 2159916: Helen dallana Rodríguez  

Recibido 

10/9/20 9:30 a. m. - +57 315 2939659: Recibido 

Lizeth clavijo 

10/9/20 9:44 a. m. - +57 318 4597033: Angie Rivas  

Recibido 

10/9/20 10:19 a. m. - +57 319 3990019: Recibido  

Melissa 

10/9/20 4:23 p. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Recibido 

Alix Isabella Giron 

10/9/20 4:24 p. m. - +57 318 2827201: Recibido Marelly Castillo 
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Encuentro Virtual de 1 de septiembre 2020 _ Tema tratado entrega de producto de Proyecto 
Productivo.   
 

 
 



 
 

 

 
 
 
 


